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Denominacion de la Accion Formativa:

MICROSOFT EXCEL AVANZADO

Proposito: Aplicar las herramientas y funciones avanzadas de Microsoft Excel en la
realizacion de calculos, uso de formulas frecuentes, creacion de bases de datos, insercién de tablas
y graficos dindmicos, disefio de formatos condicionales, asi como la programaciéon de macros,
dirigidas a la automatizacion de tareas cotidianas, para la optimizacion del tiempo y el trabajo.

Dll’lgldo a: Personal de la organizacion que requiera utilizar Microsoft Excel como
herramienta de trabajo, ampliando sus posibilidades de aplicacién al incorporar las mejoras de la
nueva version.

Contenido programatico:

X/
X4

L)

Consolidacién de hojas de calculo.
Escenarios.

Formulas avanzadas.

Nombres definidos.

Formato condicional.
Tratamiento de datos.

Ordenar y filtrar datos.

Bases de datos

Imagenes y dibujos.

Graficos avanzados.

Graficos dinamicos

Mini graficos

Tablas de datos.

Tablas dinamicas.

Comando de subtotales.
Funciones logicas

Funciones de fecha y hora
Funciones de busqueda y referencia
Funciones de bases de datos
insercion de botones de macros.
Macros de terceros.
Complementos de Microsoft Excel.
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